Жалпы орта және мектепке 

дейінгі тәрбие бөлімінің  міндеттері.


1. Қазақстан Республикасы  «Білім туралы» заңының мектепте және мектепке дейінгі мекемелерде орындалуын тәртіпке келтіреді.


2. Жалпыға бірдей білім беру жұмыстарын тексереді.


3. Оқу-тәрбие жұмысынын ұйымдастыруға және орындалуына жауап береді.


4. Оқу жылының басында статистикалық  есеп өткізеді.


5. Оқу жылының перспективалық жоспарының құрылуына, жасалуына жауап береді.


6. Мемлекеттік стандартпен оқу бағдарламасының мектептермен балабақшада  орындалуына басшылық етіп, талдау жасайды.


7. Жыл бойы жасалатын жұмыстарға  материалдар дайындау:

  - емтихан билеттерін бөлу

  - денсаулығына байланысты мектеп бітіруші оқушыларды емтиханнан босату

  - жеделдету емтиханын ұйымдастырып, өткізу

  - үздік бітірген оқушылардың құжаттарын дайындау


8. Төлқұжаттардың дұрыс толтырылуын қатаң қадағалау.


9. Оқу-тәрбие жұмыстарына байланысты түскен хаттар мен шағымдарға байланысты жұмыстар жүргізеді.


10. Қалалық білім беру жүйесі бойынша мониторгингке қатысады.


11. Жалпы, орта және мектепке дейінгі білім беру жұмыстарын ұйымдастырып, орындалуын мекемелерге бөлу.


12. Аттестациялау жұмыстарының өтуін қадағалайды.


13. Мектеп құжаттарын жүргізілуді қадағалайды.


14. Үкімет бағдарламаларының жұмысын реттеп, компьютерлік жүйенің орындалуын тәртіпке келтіреді.


15.Облыстық білім департаментінде қойылған сұрақтарға  нақпа-нақ жауап береді.


16.Орта мектептерге жұмыстар тапсырып, орындалуын ретке келтіріп отырады.


17. 12-жылдыққа көшу жұмыстарын басқару және ұйымдастыру.


18. Аз қамтылған және көп балалы отбасы  балаларын есепке алу және бақылау.


19. Оқушылардың кәсіптік білім алуына жағдай жасайды.


20. Қалалық санитарлық эпидомологиялық станциямен  бірігіп, оқушылардың дәрігерлік тексеруден өтуін ұйымдастырады.


21. Білім мекемелеріндегі  материалдық-техникалық базаны жабдықтауды және оны сақтауды қадағалайды.


22. Мектепке дейінгі тәрбиені ұйымдастырады, жақсарту жұмыстарын жүргізеді.


23. Мектепке дейінгі мекемелерде  педагогикалық ұйымдастыру және әдістемелік  жұмыстардың жүзеге асырылуын қадағалайды.


24. Жалпы және арнайы мектепке дейінгі мекемелердің жұмысына бақылау жасайды.


25. Мектепке дейінгі ұйымдардың, дамуына, мектепке дейінгі ұйымдардың жүйесінің үлкеюін бақылайды.


26. Мектепке дейінгі мекемелерде бала тәрбиелеуге жағдай жасау, материалдық базасының жақсартуына ықпал  етеді.


27. Мектепке дейінгі  мекемелерде педагог және дәрігер қызметкерлерінің  білімін  көтеру шараларын  өткізеді.


28. Мектепке дейінгі мекемелерде іс-қағаздарын жүргізуге, құжаттарарды сақтауға  бақылау жасайды.


29. Бала-бақшаға бала қабылдау жолдамасына есеп жүргізеді, әр жастағы  балаларды топқа дұрыс бөлуді бақылайды.

