Есеп  және есепке алу бөлімінің міндеттері


1. Есеп және есеп берудің мөлшерлік ұйымдастыруын қамтамасыз етеді.


2. Білім беру мекемелері мен қаржылық-шаруашылық  қызметтеріне қатысты Үкімет қаулыларымен, бұйрықтарымен, анықтамаларымен Білім Беру бөлімінің басшыларын таныстырады.


3. Білім берудің қалалық жүйесі бойынша сағаттарды белгілеу, тарификацияның штаттық кестесін, еңбек ақы төлеудің қорын анықтауды жүргізеді.


4. Штаттық, қаржылық және кассалық  тәртіптің жүргізілуін қатаң есепке алуды іске асырады.


5. Облыстық Білім беру Департаментіне және қалалық қаржы бөліміне есептердің өңделуін және тапсырысына басшылық етеді. 


6. Ақтөбе қаласының білім бөлімі қаржылық қызметіне бақылау жүргізеді.


7. Қаржылық, есепшот және несие жұмысының есебін қамтамасыз етеді.


8. Бугалтерлік есептің алғашқы құжаттарын  бақылау мен қабылдауды және есептік өңдеуді ұйымдастырады.


9. Ақтөбе қаласының білім бөлімі қаражатын, тауарлық–материалдық құндылықтарын, есептерін және төлемдік міндеттемелерін инвентаризация жүргізді.


10. Ақтөбе қаласының білім бөлімі аппаратының қызметкерінің бюджетке есепке алуын және қайта есептеуін жүргізеді.


11. Ақтөбе қаласының білім бөлімі  мектептерінің штаттық кестесін және тарификациялық тізімдерін құру.


12. Ақтөбе қаласының білім бөлімі мектептері бойынша штат пен контингенттің тізбегі туралы жинақтық хабарлама құру.


13. Ақтөбе қаласының білім бөлімі мектептерінің еңбек ақы төлеу топтары бойынша штат  санын анықтау.


14. Ақтөбе қаласының білім бөлімі мектептері бойынша жинақтық бугалтерлік  есепті құру.


15. Ақтөбе қаласының білім бөлімі  мектептері бойынша қаржылық-шаруашылық  қызметтерінің жинақтық хабарлама құру.


16. Ақтөбе қаласының білім бөлімі мектептері бойынша тауарлық–материалдық құндылықтарын инвентаризация жүргізуді бақылау.


17. Ақтөбе қаласының білім бөлімі балабақшалары бойынша штаттық кестесін және тарификациялық тізімдерін құру.


18. Ақтөбе қаласының білім бөлімі балабақшаларының  штат пен контингенттің тізбегі туралы жинақтық хабарлама құру.


19. Ақтөбе қаласының білім бөлімі балабақшаларының еңбек ақы төлеу топтары бойынша штат  санын анықтау.


20. Ақтөбе қаласының білім бөлімі балабақшалары бойынша жинақтық бугалтерлік  есепті құру.


21. Ақтөбе қаласының білім бөлімі балабақшалары бойынша қаржылық-шаруашылық  қызметтерінің жинақтық хабарлама құру.


22. Ақтөбе қаласының білім бөлімі балабақшалары бойынша тауарлық–материалдық құндылықтарын инвентаризация жүргізуді бақылау.

